
NIUBIZ EN LÍNEA
Manual de uso

Reporte de ventas



01 ¿Cómo ingreso a la plataforma y cómo
recupero mi contraseña en Niubiz en línea?

Si ya estás registrado en Niubiz en línea.

1. Ingresa por la opción “Iniciar sesión” en
www.niubizenlinea.com.pe

2. Completa tu correo electrónico.

3. Completa tu contraseña.
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01 ¿Cómo ingreso a la plataforma y cómo
recupero mi contraseña en Niubiz en línea?

1. Ingresa por la opción “¿Olvidaste tu contraseña?” 2. Completa el correo con el que te
registraste.
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Si olvidaste tu contraseña:



01 ¿Cómo ingreso a la plataforma y cómo
recupero mi contraseña en Niubiz en línea?

3. Ingresa al link de ingreso a la plataforma
que recibirás por correo.

4. Crea una nueva contraseña,
repite la contraseña.

Si olvidaste tu contraseña:



02 Pantalla de inicio.

Cuenta con accesos directos a las principales funcionalidades.

• Revisar ventas

• Visualizar los documentos autorizados • Revisar Mis depósitos

• Devoluciones



03 ¿Dónde reviso mis ventas?

• Revisa ventas:

1. Ingresa desde la pantalla inicial, dándole click al ícono mis ventas.
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03 ¿Dónde reviso mis ventas?

Para facilitar el proceso puedes generar grupos de comercios.

1. Da el primer clic en “Grupos” y luego clic en “Crear/editar grupos”. 
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Para facilitar el proceso puedes generar grupos de comercios.

2. Selecciona la forma en
que se desea agrupar.

•  Organiza tus códigos de
comercio por “Ubicación”
(Departamento, Provincia,
distrito).

•  O de forma “Personalizada”
(Seleccionándolos a tu criterio).
Colócale un nombre y dale guardar.

Si deseas agregar o retirar algún código a los
grupos creados o borrar algún grupo, podrás
hacerlo en el momento que desees. *Para
comercios con más de 1 código asociado al RUC.

¿Dónde reviso mis ventas?



03 ¿Dónde reviso mis ventas?

1. Selecciona el periodo de ventas a buscar.
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03 ¿Dónde reviso mis ventas?

2. En búsqueda avanzada se 
puede acceder a más filtros:
• Marca de tarjetas.
• Estados de ventas.
• Tipo de moneda.
• Código de comercio.

3. Descarga de reportes en 
formato CSV y TXT.
• Reportes ligeros: Se da una 
descarga directa.
• Reportes pesados: Pasan a la 
bandeja de procesamiento.
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